АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От 06.08.2012 № 1057
г. Переславль-Залесский

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги 

"Выдача разрешений на право организации 

розничного рынка"

В соответствии с постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 21.03.2012 № 271 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
Администрация города Переславля-Залесского постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского.

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования и распространяется на правоотношения, вступившие в силу с 01.07.2012.

Мэр города Переславля-Залесского




Д.В.Кошурников












Утвержден

постановлением

Администрации г. Переславля-Залесского

от 06.08.2012 № 1057
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»

1. Общие положения

 
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, создания комфортных условий для потребителей в предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, являющиеся собственниками или иными законными владельцами объекта или объектов недвижимого имущества, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее – заявители).

1.3.  Информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги  можно получить в управлении поддержки предпринимательства и туризма Администрации города Переславля-Залесского.

Местонахождение управления: 152020, г Переславль-Залесский, ул.Ростовская, д.19А.

График работы управления: 

понедельник – четверг: с 08:00 до 17:00;


пятница: с 08:00 до 16:00;


перерыв с 12:00 до 13:00;


суббота, воскресенье – выходные дни.

Приемные дни:

понедельник – четверг с 09.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00; 

пятница 09.00 до 12.00, с 13.00 до 15.00.

Контактные телефоны управления: (48535) 3-28-33; 3-13-68; 3-26-43, телефон/факс (48535) 3-28-33.

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие следующие федеральные органы исполнительной власти:

1)  Федеральная налоговая служба (далее – ФНС) – в целях предоставления  выписки из единого государственного реестра юридических, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр) – в целях предоставления информации о наличие у заявителя  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП); 

3) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Ярославский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация  федеральное  БТИ» Переславское отделение (далее – БТИ) – в целях предоставления информации о наличие у заявителя  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Информацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы ФНС, Росреестра, БТИ, участвующего в предоставлении муниципальной услуги можно получить на их официальном сайте и с использованием федеральной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг».

Информационные материалы размещаются на информационном стенде, а также на  официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничного рынка». 

2.2.  Предоставление муниципальной услуги от имени Администрации города осуществляет управление поддержки предпринимательства и туризма Администрации города Переславля-Залесского (далее – управление).

При предоставлении  муниципальной услуги управление не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Переславль-Залесской городской Думы.

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:

- очная форма (требует личное присутствие заявителя при подаче заявления с приложением необходимых документов и получение результата предоставления муниципальной услуги)

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления Администрации города: 

· о выдаче разрешения на право организации розничного рынка; 

· об отказе в выдаче такого разрешения.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

· уведомления о выдаче (об отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка (приложение 8);

· разрешения на право организации розничного рынка по установленной форме (приложение 1).

Результат предоставления муниципальной услуги в виде уведомления о выдаче (об отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка предоставляется управлением на бумажном носителе одним из двух способов, указанных заявителем в своем заявлении:

· получение нарочно заявителем;

· направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги в виде выдачи разрешения на право организации розничного рынка предоставляется управлением на бумажном носителе заявителю лично.

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется:

· в срок до 15 календарных дней со дня поступления заявления для принятия решения о продлении (отказе в продлении), переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения;

· в срок до 30 календарных дней со дня поступления заявления на принятие решения о предоставлении разрешения + 5 рабочих дней со дня обращения заявителя в управление в случае межведомственного информационного взаимодействия управления со следующими федеральными органами исполнительной власти:

ФНС – в целях предоставления  выписки из единого государственного реестра юридических, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица, если документы не были представлены заявителем по собственной инициативе;

Росреестр – в целях предоставления информации о наличие у заявителя  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, права на которые зарегистрированы в ЕГРП, если документы не были представлены заявителем по собственной инициативе;

  БТИ – в целях предоставления информации о наличие у заявителя  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, если документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

· в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче такого разрешения, управление обязано уведомить заявителя в письменной форме о принятом решении;

· в срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного выше  решения управление обязано вручить оформленное разрешение;

· предоставление дубликатов и копий разрешения (при наличии письменного заявления заявителя) – в течение 3-х рабочих дней;

· действие решения приостанавливается на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании (при вынесении судебного решения);

· возобновление действия разрешения осуществляется после вынесения судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании – со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления (при условии устранения нарушений), или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия;

· направление информации о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении его действия и аннулировании (состав сведений определен статьей 10 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации») в Правительство Ярославской области, опубликование в средствах массовой информации и на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении его действия и аннулировании.

2.6. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» на территории города Переславля-Залесского осуществляется в соответствии со следующими  нормативно-правовыми документами:
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

· Законом Ярославской области от 11.04.2007 № 17-з «Об органах местного самоуправления, уполномоченных на выдачу разрешений на право организации розничных рынков»;

· постановлением Администрации Ярославской области от 26.03.2007 № 79-а «Об утверждении документов, регулирующих организацию и деятельность розничных рынков на территории Ярославской области»;

· постановлением Мэра г. Переславля-Залесского от 24.05.2007 
№ 541 «О выдаче разрешений на право организации рынков»;

· Уставом города Переславля-Залесского;

· настоящим Регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее – исчерпывающий перечень документов).

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимы следующие документы: 

2.7.1.1. Документы, представляемые лично заявителем:

· заявление по форме (приложение 2)  к Административному регламенту, подписанное лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя, от имени которого подается заявление.

· копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.7.1.2. Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе:

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

· удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.


Если заявитель не представил указанные в п.п. 2.7.1.2. пункта 2.7. раздела 2 Административного регламента документы по собственной инициативе, то управление в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет запрос в электронном виде через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в ФНС, Росреестр, БТИ в целях предоставления выписки из единого государственного реестра юридических, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица; информации о наличие у заявителя  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, права на которые зарегистрированы в ЕГРП.

2.7.2. Для предоставления муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка к заявлению помимо документов, указанных в пункте 2.7.1., заявителем прилагается оригинал ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка (приложение 3).  

2.7.3. Для предоставления муниципальной услуги в связи с реорганизацией юридического лица в форме преобразования, изменением наименования юридического лица или изменением типа рынка, требующими внесения изменений в ранее выданное разрешение на право организации розничного рынка, к заявлению помимо документов, указанных в пункте 2.7.1., заявителем прилагается оригинал ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка (приложение 4).

Переоформление разрешения осуществляется путем выдачи управлением  заявителю нового разрешения взамен ранее выданного, оформленного на соответствующем бланке, с сохранением регистрационного номера и сведений переоформленного разрешения, кроме измененных.

2.7.4. Для предоставления муниципальной услуги в целях получения дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка заявитель подает в управление заявление о выдаче дубликата разрешения на право организации розничного рынка (приложение 5).

2.7.5. В рамках предоставления муниципальной услуги необходимые документы, которые заявитель представляет в копиях, либо сканированных копиях при очной форме предоставления муниципальной услуги представляются им совместно с предъявлением их подлинников. 

2.7.6. Управление не вправе требовать от заявителя:


1)  представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;


2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, представляемых лично заявителем.  Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;


3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг.


Получение заявителем услуг и документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги не требуется.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

· несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

· подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.10. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления с приложением необходимых документов не должен превышать 15 минут. 

2.12. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления при личной подаче заявителем осуществляется в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления при получении необходимых документов по межведомственному взаимодействию осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня обращения заявителя  в управление. 

Проверка заявления и документов, прилагаемых к заявлению осуществляется в течение 15 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете специалистов управления. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников управления. Помещение для ожидания предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местом для заполнения заявления и документов.
В помещении администрации на информационном стенде, а также на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

· информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и (или) в виде блок-схемы, отображающей алгоритм прохождения административных процедур; 

· информация о местонахождении, почтовом адресе, официальном адресе электронной почты, номерах телефона и факса управления;

· информация о контактных телефонах для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги и получения информации заявителями о ходе предоставления муниципальной услуги;

· график работы управления  и график работы с заявителями;

· форма бланков заявлений на предоставления муниципальной услуги.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· предоставление муниципальной услуги всем заявителям, обратившимся за ее получением;

· открытость и полнота информации для заявителей о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение времени, в течение которого заявитель получает информацию от должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

· установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга;

· соблюдение срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб, поступивших в администрацию города, на организацию приема заявителей, по предоставлению муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб, поступивших в администрацию города, на действия (бездействие) должностных лиц управления, по предоставлению муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· обращение заявителя в управление с заявлением и документами, в соответствии с п.п. 2.7.1.-2.7.4. пункта 2.7. раздела 2 Административного регламента;

· проверка надлежащего оформления заявления и наличия прилагаемых к нему документов, в соответствии с пунктами 2.7.-2.9. раздела 2 Административного регламента;

· регистрация заявления в журнале регистрации заявлений на оказание муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского» (приложение 8);

· подготовка уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов) (приложение 6; 7);

· проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

· подготовка проекта постановления Администрации города, уведомления о выдаче (отказе в выдаче)  разрешения на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского (приложение 8);

· проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, наличия у заявителя права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с п.п. 3.4.1.5. Регламента;
· подготовка и выдача
(направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения, либо мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения по установленной форме (приложение 8). Выдача разрешения на право организации розничного рынка (приложение 1).

3.2. Последовательность предоставления административных процедур   представлена в блок-схеме (приложение 9).

3.3 Руководитель административных процедур – начальник управления поддержки предпринимательства и туризма (далее начальник управления).

Исполнение административной процедуры осуществляет должностное лицо управления – начальник отдела потребительского рынка, поддержки предпринимательства  и транспорта управления (далее начальник отдела).

Начальник управления и начальник отдела осуществляют свою деятельность согласно должностным инструкциям, утвержденным Мэром г. Переславля-Залесского.

3.4. Последовательность административных процедур:

3.4.1. Последовательность административных процедур по выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), разрешение на право организации розничного рынка:

3.4.1.1. Заявитель лично подает в управление  заявление с приложением копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе:

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

· удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.


Если заявитель не представил документы по собственной инициативе, то начальник отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет запрос в электронном виде через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в ФНС, Росреестр, БТИ в целях предоставления выписки из единого государственного реестра юридических, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица; информации о наличие у заявителя  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, права на которые зарегистрированы в ЕГРП.

Результатом административной процедуры является наличие заявления и полного пакета документов,  необходимых для получения муниципальной услуги.

3.4.1.2. Начальник отдела проводит проверку правильности заполнения заявления, наличие прилагаемых к нему документов, в день поступления заявления и приложенных к нему документов.
3.4.1.3.В течение рабочего дня следующего за днем поступления документов начальник отдела регистрирует  заявление в журнале регистрации заявлений по выдачи (отказа в выдаче), переоформлении, (отказа в переоформлении), продлении (отказа в продлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского (приложение 10).
3.4.1.4. В случае ненадлежащего оформления заявления, (заявление оформлено не в соответствии с требованиями Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка (утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148), а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, начальник отдела, в течение рабочего дня следующего за днем поступления документов,  осуществляет  подготовку и выдачу
(направление) заявителю мотивированное уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов) (приложение 7), документы возвращают заявителю с целью устранения нарушений, и (или) предоставления отсутствующих документов.
В случае надлежащего оформления заявления начальник отдела, в течение рабочего дня следующего за днем поступления документов, осуществляет  подготовку и выдачу (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению (приложение 6).

3.4.1.5. Начальник отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе; наличия у заявителя права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Правительством Ярославской области планом организации розничных рынков на территории Ярославской области; соответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному плану организации розничных рынков на территории Ярославской области.

3.4.1.6. По итогам рассмотрения и проверки документов начальник отдела в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации заявления, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации города о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), разрешение на право организации розничного рынка по  установленной форме (приложение 1), а также уведомление о выдаче разрешения, либо мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения по установленной форме (приложение 8) и передает их на рассмотрение начальнику управления. 

Начальник управления в течение 1 дня проверяет правильность принятого ответственным исполнителем решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, а также правильность оформления проекта постановления Администрации города о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), разрешения на право организации розничного рынка и соответствующего уведомления.

В случае надлежащего оформления документов начальник управления визирует проект постановления Администрации города и передает вместе с пакетом документов для проверки и согласования в Администрацию города. В случае замечаний по принятому проекту Постановления Администрации города о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), документы возвращаются  руководителю процедуры с резолюцией о доработке. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней. 

3.4.1.7. Администрация города Переславля-Залесского принимает решение о выдаче (отказе в выдаче), переоформлении (отказе в переоформлении), продлении (отказе в продлении) разрешения на право организации розничного рынка.

Постановление регистрируется в управлении делами администрации города Переславля-Залесского, уведомление о выдаче (отказе в выдаче), переоформлении (отказе в переоформлении), продлении (отказе в продлении) разрешения на право организации розничного рынка и разрешение на право организации розничного рынка регистрируются в  журнале  выданных документах управления (Приложение 11).

3.4.1.8. Результат предоставления муниципальной услуги в виде уведомления о выдаче (об отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка предоставляется управлением на бумажном носителе одним из двух способов, указанных заявителем в своем заявлении:

· получение нарочно заявителем;

· направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги в виде выдачи разрешения на право организации розничного рынка предоставляется управлением на бумажном носителе заявителю лично, в срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного выше  решения управление обязано вручить оформленное разрешение.

3.4.1.9. Начальник отдела направляет информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен статьей 10 Федерального закона от 30.12.2006 N 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», в Администрацию Ярославской области, а также в газету «Переславская неделя» и (или)  размещает информацию на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет, в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении его действия и аннулировании.

3.4.2. Последовательность административных процедуры предоставления дубликатов и (или) копий разрешения на право организации розничного рынка:

3.4.2.1. Начальник отдела принимает заявление от заявителя, готовит копию и (или) дубликат разрешения  и передает их начальнику управления с учетом следующего:

· срок подготовки дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления;

· при оформлении дубликата разрешения на право организации розничного рынка на бланке разрешения проставляется пометка "Дубликат";

· копия разрешения на право организации розничного рынка воспроизводится начальником отдела с подлинника разрешения с помощью средств оперативной полиграфии.

Начальник управления направляет копию и (или) дубликат разрешения в Администрацию. Копия и (или) дубликат заверяется Администрацией города, При заверении соответствия копии разрешения подлиннику «Отметка о заверении копии» оформляется следующим образом: ниже реквизита «Подпись» проставляются заверительная надпись «Верно»; должность лица, заверившего копию; личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения.

· Начальник отдела вручает (направляет) копию и (или) дубликат документа заявителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.4.3. Последовательность административных процедуры приостановления, аннулирования и возобновления действия разрешения на право организации розничного рынка:

3.4.3.1. При получении решения суда об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании начальник отдела по поручению начальника управления готовит проект постановления Администрации города о приостановлении деятельности управляющей рынком компании на срок административного приостановления и передает на рассмотрение начальнику управления. Начальник управления проверяет правильность принятого начальником отдела решения. В случае надлежащего оформления документов начальник управления визирует проект постановления Администрации города и передает вместе с пакетом документов для проверки и согласования в Администрацию города. В случае замечаний по принятому проекту Постановления Администрации города, документы возвращаются  начальнику отдела с резолюцией о доработке. 

Администрация города в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие разрешения  на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

 Постановление регистрируется в управлении делами администрации г. Переславля-Залесского и вручается (направляется) руководителю управляющей компании рынка.

3.4.3.2. При уведомлении управляющей компанией рынка в письменной форме управления об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей компании, начальник отдела проводит проверку устранения нарушения, готовит проект постановления Администрации г. Переславля-Залесского о возобновлении действия разрешения на право организации розничного рынка и передает на рассмотрение начальнику управления. Начальник управления проверяет правильность принятого начальником отдела решения. В случае надлежащего оформления документов начальник управления визирует проект постановления Администрации города и передает вместе с пакетом документов для проверки и согласования в Администрацию города. В случае замечаний по принятому проекту Постановления Администрации города, документы возвращаются  начальнику отдела с резолюцией о доработке. 

3.4.3.3. Администрация города возобновляет действие разрешения со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия. 

Постановление регистрируется в управлении делами администрации 
г. Переславля-Залесского и вручается (направляется) руководителю управляющей компании рынка.

3.4.3.4. В случае если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, начальник отдела готовит проект заявления Администрации города об аннулировании разрешения  и передает на рассмотрение начальнику управления. Начальник управления проверяет правильность принятого начальником отдела решения и составления заявления. В случае надлежащего оформления заявления начальник управления визирует проект заявления и передает вместе с пакетом документов для проверки и согласования в Администрацию города. В случае замечаний по составлению заявления, документы возвращаются  отдела с резолюцией о доработке. 

Администрация города направляет заявление в суд. 

При вступлении в законную силу решения суда об аннулировании разрешения на право организации розничного рынка начальник отдела готовит проект постановления об аннулировании разрешения на право организации розничного рынка. В случае надлежащего оформления документов начальник управления визирует проект постановления Администрации города и передает вместе с пакетом документов для проверки и согласования в Администрацию города. В случае замечаний по принятому проекту постановления Администрации города, документы возвращаются  начальнику отдела с резолюцией о доработке. 

Постановление регистрируется в управлении делами администрации г. Переславля-Залесского и вручается (направляется) руководителю управляющей компании рынка.

Начальник отдела направляет информацию о приостановлении, аннулировании и возобновлении действия разрешения на право организации розничного рынка в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», в Администрацию Ярославской области, а также в газету «Переславская неделя» и (или)  размещает информацию на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет, в 15-дневный срок со дня принятия решения о приостановлении, возобновлении, продлении его действия и аннулировании.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента осуществляется начальником управления поддержки предпринимательства и туризма. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления. 

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) управления, начальника управления, начальника отдела либо муниципальных служащих управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию г. Переславля-Залесского. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Ярославской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию г. Переславля-Залесского, подлежит рассмотрению Мэром города, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления делами, управляющего делами в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. В случае, если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается. 

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.7. Администрация г. Переславля-Залесского при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя – физического лица или индивидуального предпринимателя, наименование заявителя – юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, поддаются прочтению.

5.9. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган, предоставляющий муниципальную услугу, или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.10. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.12. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Управление обязано в течение 5 рабочих дней с момента обращения предоставить заявителю информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы Администрация г. Переславля-Залесского принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 настоящего раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в контролирующий или правоохранительный орган в соответствии с их компетентностью.








Приложение 1

к Административному регламенту

(форма утверждена
постановлением Администрации 

области от 26.03.2007 № 79-а)
АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

Ярославской области

РАЗРЕШЕНИЕ  № 

на право организации розничного рынка
Выдано: __________________________________________________________
                                   (полное и  сокращенное наименование юридического лица,

__________________________________________________________________

в т.ч. фирменное наименование)

 (юридический адрес организации)             

Идентификационный номер налогоплательщика ________________________

Место расположения объекта (ов) недвижимости________________________

__________________________________________________________________

Тип розничного рынка_______________________________________________
Срок действия разрешения ___________________________________________

Продлено  ___________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​______________

Дата принятия решения:  

о предоставлении разрешения: «_____»____________201__г.

о продлении разрешения:          «_____»____________201__г.

Мэр г. Переславля-Залесского              _______________________
(Ф.И.О.)

                                                                        м.п.
Приложение 2

к Административному регламенту

Мэру г. Переславля-Залесского

                                                                          _______________________ 

                                                                          от _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО 

ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

       Согласно ст. 5 Федерального закона № 271-ФЗ от 30.12.06 «О розничных рынках» и внесении изменений  в Трудовой кодекс РФ, а также Постановления Администрации Ярославской области №79-а от 26.03.2007 года прошу выдать разрешение на организацию и деятельность розничного рынка, расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об управляющей рынком компании:

1.


Полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование),

      _________________________________________________________________________________________

организационно-правовая форма юридического лица

2.

Место нахождения юридического лица, место нахождения объекта или объектов недвижимости, 

расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок  _________________________________________________________________________________________

      3.  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

        _________________________________________________________________________________________   

                                   подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице
        _________________________________________________________________________________________

в Единый государственный реестр юридических лиц

4.    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Идентификационный номер налогоплательщика и

       _________________________________________________________________________________________

данные документа о постановке  юридического лица на учет  в налоговом органе

        _________________________________________________________________________________________

5.

Тип рынка, который планируется организовать

     6.________________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения

Опись прилагаемых к заявлению документов:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.


	Копии  учредительных  документов (оригиналы учредительных документов – в случае если верность копий не удостоверена нотариально)
	

	2.


	Выписка  из  единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	

	3.


	Нотариально   удостоверенная   копия   свидетельства   о  постановке

юридического лица на учет в налоговом органе


	

	4.


	Нотариально  удостоверенная  копия  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
	

	5.


	Копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства, оформленного в установленном порядке на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение решения органа предоставления муниципальной услуги)
	

	
	                                                                                                   Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю, с   законодательством, регулирующем деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен(а)

Директор (управляющий (щая)  _________________________________________________                                         

                М.П.                 
Подпись


         ФИО

Приложение 3
к Административному регламенту

Мэру г. Переславля-Залесского

                                                                          _______________________ 

                                                                          от _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА 

    Дата подачи заявления «___» ___________ 20__ г.

    Прошу продлить установленный до «___» ___________ 20__ г. срок действия выданного  ранее  разрешения  на  право  организации  розничного  рынка     от 
«___» ___________ 20__  г.  № ___

Сведения об управляющей рынком компании:

1.


Полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование),

      __________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица

2.
Место нахождения юридического лица, место нахождения объекта или объектов недвижимости, 

расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок  __________________________________________________________________________
      3.  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

        __________________________________________________________________________   
                                   подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице
        __________________________________________________________________________

в Единый государственный реестр юридических лиц

4.    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Идентификационный номер налогоплательщика и

       __________________________________________________________________________
данные документа о постановке  юридического лица на учет  в налоговом органе

        __________________________________________________________________________
5.

Тип рынка, который планируется организовать

     6._________________________________________________________________________________________
Срок действия разрешения

Опись прилагаемых к заявлению документов:

	N 
п/п
	Наименование документа                
	Кол-во листов 

	1 
	Копии учредительных документов (оригиналы в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)
	

	2 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	

	3 
	Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
	

	4 
	Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	

	5 
	Копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства, оформленного в установленном порядке на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение решения органа предоставления муниципальной услуги).
	

	6 
	Оригинал ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка.
	

	Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю, с   законодательством, регулирующем деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен(а)

Директор (управляющий (щая)  _________________________________________________                                         

                М.П.                 
Подпись


         ФИО

Приложение 4
к Административному регламенту

Мэру г. Переславля-Залесского

                                                                          _______________________ 

                                                                          от _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

    Дата подачи заявления «___» _______________ 20__ г.

    Прошу переоформить  ранее  выданное  разрешение  на  право  организации

розничного рынка от «_____» __________________ 20__ г. № ________ в связи с

___________________________________________________________________________

                         (причина переоформления)

Сведения об управляющей рынком компании:

1.


Полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование),

      __________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица

2.
Место нахождения юридического лица, место нахождения объекта или объектов недвижимости, 

расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок  __________________________________________________________________________
      3.  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

        __________________________________________________________________________   
                                   подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице
        __________________________________________________________________________

в Единый государственный реестр юридических лиц

4.    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Идентификационный номер налогоплательщика и

       __________________________________________________________________________
данные документа о постановке  юридического лица на учет  в налоговом органе

        __________________________________________________________________________
5.

Тип рынка, который планируется организовать

     6.________________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения

Опись прилагаемых к заявлению документов:

	N 
п/п
	Наименование документа                
	Кол-во листов 

	1 
	Копии учредительных документов (оригиналы в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)
	

	2 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	

	3 
	Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
	

	4 
	Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	

	5 
	Копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства, оформленного в установленном порядке на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение решения органа предоставления муниципальной услуги).
	

	6 
	Оригинал ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка.
	

	Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю, с   законодательством, регулирующем деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен(а)

Директор (управляющий (щая)  _________________________________________________                                         

                М.П.                 
Подпись


         ФИО

Приложение 5
к Административному регламенту

Мэру г. Переславля-Залесского

                                                                          _______________________ 

                                                                          от _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА (КОПИИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

    Дата подачи заявления «___»______________ 20__ г.

    Прошу  выдать  дубликат  (копию)  разрешения   на   право   организации

розничного рынка, выданного:

Сведения об управляющей рынком компании:

1.


Полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование),

      __________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица

2.
Место нахождения юридического лица, место нахождения объекта или объектов недвижимости, 

расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок  __________________________________________________________________________
      3.  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

        __________________________________________________________________________   
                                   подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице
        __________________________________________________________________________

в Единый государственный реестр юридических лиц

4.    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Идентификационный номер налогоплательщика и

       __________________________________________________________________________
данные документа о постановке  юридического лица на учет  в налоговом органе

        __________________________________________________________________________
5.

Тип рынка, который планируется организовать
     6.________________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения
    Причина обращения за дубликатом (копией): ____________________________________

Достоверность указанных сведений подтверждаю, с   законодательством, регулирующем деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен(а)

Директор (управляющий (щая)  _________________________________________________                   

                М.П.                 
Подпись


         ФИО

Приложение 6
К Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

Ярославской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме к рассмотрению заявления о выдаче (продлении срока

действия, переоформлении) разрешения на право организации

розничного рынка

    Администрация г. Переславля-Залесского сообщает __________________________________________________________________

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,
__________________________________________________________________

                   в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

__________________________________________________________________,

что ваше заявление от «____» ___________ 20___ г. № ____ о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право  организации  розничного _______________ рынка, предполагаемого к размещению (размещенного) по адресу (тип розничного рынка) __________________________________________________________________,

принято Департаментом к рассмотрению.

Заявление  будет  рассмотрено  в  порядке, установленном Постановлением Правительства  Российской  Федерации  от  10.03.2007  № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», в срок, не превышающий 30 (15) календарных дней со дня поступления заявления.

О  результатах  рассмотрения  заявления  вы будете уведомлены в срок не позднее 1 дня со дня принятия решения.

Мэр г. Переславля-Залесского              _______________________
(Ф.И.О.)

                  



 М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления _____________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица,                                               исполняющего его обязанности, юридического лица, дата)

Дата  направления  настоящего уведомления заказным письмом Администрацией г. Переславля-Залесского «___»______________ 20__ г.
Приложение 7
К Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

Ярославской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления

и (или) предоставления недостающих документов

            Администрация г. Переславля-Залесского сообщает 

__________________________________________________________________

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

__________________________________________________________________,
                 в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)
что в оформлении вашего заявления от «____» ______________ 20___ г. № ___ о выдаче (продлении  срока  действия,  переоформлении)  разрешения  на  право организации розничного ___________________________ рынка, предполагаемого к размещению (размещенного) по адресу: 

__________________________________________________________________, допущены следующие нарушения: __________________________________________________________________;
                                   


(указать нарушения)
отсутствуют следующие необходимые документы, прилагаемые к заявлению:

1._________________________________________________________________

                          



 (указать документы)

Вам  необходимо  устранить  указанные  нарушения (представить указанные документы) в срок до «___» _______________ 20__ г.

В  ином  случае  вам  будет  отказано  в  выдаче  разрешения  на  право организации  розничного  рынка  на основании пункта 3 статьи 7 Федерального закона  от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой  кодекс Российской Федерации» и п.п. 3 пункта 6 Постановления Правительства  Российской Федерации  от  10.03.2007  № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

Мэр г. Переславля-Залесского              _______________________
(Ф.И.О.)

                  



 М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления _____________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица,                                               исполняющего его обязанности, юридического лица, дата)

Дата  направления  настоящего уведомления заказным письмом Администрацией г. Переславля-Залесского «___»______________ 20__ г.

Приложение 8

к Административному регламенту

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации 

области от 26.03.2007 № 79-а

АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

Ярославской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче (об отказе в выдаче – нужное подчеркнуть) разрешения
на  право организации розничного рынка

Уведомляем _____________________________________________________
(наименование организации)

__________________________________________________________________

 (юридический адрес организации)

__________________________________________________________________

Идентификационный номер________________________________________

(ИНН)

о выдаче (об отказе в выдаче – нужное подчеркнуть) разрешения на  право      организации розничного рынка

Место расположения розничного рынка_______________________________

Причина  отказа (указывается в уведомлении об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка)_______________________________

__________________________________________________________________

Дата

«_____»____________201__г.

Мэр г. Переславля-Залесского              _______________________
(Ф.И.О.)

                  



 М.П.

Приложение 9

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по выдаче  разрешений на право организации розничного рынка
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Приложение 10

к Административному регламенту

Журнал регистрации заявлений по выдачи (отказа в выдаче), переоформлении, (отказа в переоформлении), продлении (отказа в продлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского                     

	N 
п/п
	Наименование    
заявителя,      
организационно-правовая форма  
	Место нахождения юридического лица, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Фамилия, имя,
отчество,  
должность  
заявителя или
представителя
заявителя  
	ОГРН
	ИНН
	Дата   
подачи 
заявлений по выдачи (отказа в выдаче), переоформлении, (отказа в переоформлении), продлении (отказа в продлении) разрешения на право организации розничного рынка
	Подпись 
заявителя или
представителя
заявителя  
(с указанием 
реквизитов  
доверенности)
	Подпись   
ответственного исполнителя,
получившего  
заявление по выдачи (отказа в выдаче), переоформлении, (отказа в переоформлении), продлении (отказа в продлении) разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.


Приложение 11

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ ВЫДАННЫХ ДОКУМЕНТОВ

	№ 
п/п
	Наименование    
заявителя,      
организационно-
правовая форма  
	Фамилия, имя,
отчество,  
должность  
заявителя или
представителя
заявителя  
	Реквизиты
решения о
выдаче  
документа
<*>   
	Дата   
выдачи  
документа
<*>   
	Реквизиты
документа
<*>   
	Дата    
получения 
уведомления
о выдаче  
документа 
<*>    
	Реквизиты  
заявления, 
послужившего
основанием 
для выдачи 
документа  
<*>     
	Дата     
получения  
документа  
<*>, подпись 
заявителя или
представителя
заявителя  
(с указанием 
реквизитов  
доверенности)
	Подпись   
сотрудника УППиТ,
выдавшего  
документ <*> 

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.


---------------------------

<*> Под документом понимается разрешение на право организации розничного рынка (отказа в выдаче), переоформлении, (отказа в переоформлении), продлении (отказа в продлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского







Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах





Обращение заявителя в управление поддержки предпринимательства и туризма с заявлением и документами, в соответствии с пп. 2.7.1.-2.7.4. пункта 2.7. раздела 2 Административного регламента 





Проверка надлежащего оформления заявления и наличия прилагаемых к нему документов, в соответствии с пунктами 2.7.-2.9. раздела 2 Административного регламента 





Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений на оказание муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского





Да





Нет





Подготовка уведомления о приеме заявления к рассмотрению 











Подготовка проекта постановления Администрации города, уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка на территории г. Переславля-Залесского в соответствии с подпунктами 3.4.1.6 Регламента








Принятие Администрацией города по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов решения в соответствии с подпунктами 3.4.1.7 Регламента








Выдача (направление) заявителю уведомления  о выдаче (отказе в выдаче), переоформлении (отказе в переоформлении), продлении (отказе в продлении) разрешения на право организации розничного рынка и разрешение на право организации розничного рынка вручаются (направляются) в соответствии с пунктом  3.1.8. Регламента





Возврат заявителю документов с целью устранения нарушения в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов





Надлежащее оформление заявления, наличие и соответствие приложенных к заявлению документов документам, указанных в заявлении





Подготовка уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов








